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Статья 1. Общие сведения 

1.1. Законодательное регулирование

Настоящая документация об аукционе (далее – аукционная документация) подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Гражданским кодексом РФ, Бюджетным кодексом РФ и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

1.2. Государственный (муниципальный) заказчик

Государственный (муниципальный) заказчик (далее – Заказчик), указанный в Информационной карте аукциона, проводит открытый аукцион, предмет и условия которого указаны в Информационной карте аукциона, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей аукционной документации.

1.3. Предмет аукциона. Место и сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.
1.3.1. Заказчик приглашает всех заинтересованных лиц подать заявки на участие в аукционе на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, информация о которых содержится в Информационной карте аукциона, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в аукционной документации, в том числе в проекте государственного (муниципального) контракта (далее – контракт). 

1.3.2. Победитель аукциона должен будет поставить товары, выполнить работы, оказать услуги  в течение периода, указанного в Информационной карте аукциона.

1.3.3. Финансирование контракта осуществляется за счет средств, источник которых указан в Информационной карте аукциона.

1.3.4. Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) указана в Информационной карте аукциона.

1.4. Правомочность и требования к участникам размещения заказа

1.4.1. В настоящем аукционе может принять участие любое юридическое или физическое лицо, претендующее на заключение контракта по результатам аукциона, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности и территориального расположения, за исключением случаев, предусмотренных в Информационной карте аукциона.

1.4.2. Участник размещения заказа должен соответствовать следующим обязательным требованиям:

а) соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов; 

б) не должен находиться в процессе ликвидации юридического лица;

в) в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя не должна проводиться процедура банкротства; 

г) его деятельность не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в аукционе; 

д) у него не должно быть задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию, в случае если обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято; 

е) обладать лицензиями и иными необходимыми разрешительными документами на осуществление связанных с выполнением контракта лицензируемых видов деятельности;
ж) отсутствие в предусмотренном Законом реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

1.5. Источник финансирования и порядок оплаты заказа

1.5.1. Финансирование поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг по контракту, заключенному по результатам аукциона, будет осуществляться из источника, указанного в Информационной карте аукциона.

1.5.2. Оплата заказа производится в порядке, предусмотренном в Информационной карте аукциона и проекте контракта. 

1.6. Приемлемость товаров, работ и услуг

Все товары, работы и услуги, соответственно поставляемые, выполняемые, оказываемые в рамках заключенного по результатам аукциона контракта, могут происходить из Российской Федерации или любого другого государства, за исключением товаров, работ, услуг, в отношении которых Правительством Российской Федерации установлены запреты или ограничения. 

1.7. Правовое регулирование 

1.7.1. Проведение аукциона регулируется положениями Гражданского кодекса РФ, Бюджетного кодекса РФ, Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (в редакции Федерального закона от 20 апреля 2007 года №53-ФЗ), иных федеральных законов, регулирующих отношения, связанные с размещением заказов, постановлениями Правительства РФ, иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с размещением заказов для государственных и муниципальных нужд. 

1.7.2. В части, прямо не урегулированной действующим законодательством Российской Федерации, проведение аукциона регулируется настоящей аукционной документацией. 

1.8. Расходы на участие в аукционе

Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей аукционной заявки, а заказчик не имеет обязательств по этим расходам, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством.

1.9. Уведомление участников размещения заказа об отказе от проведения аукциона

Заказчик, официально опубликовавший и разместивший на официальном сайте извещение о проведении открытого аукциона, вправе отказаться от его проведения не позднее чем за десять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения открытого аукциона опубликовывается и размещается заказчиком, соответственно в течение пяти рабочих и двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого аукциона в порядке, установленном для опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона.

В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения заказчик направляет соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе. 

В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик возвращает участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения таких заявок, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения аукциона.

Статья 2. Аукционная документация

2.1. Содержание аукционной документации

2.1.1. Аукционная документация включает в себя следующие разделы:

 Часть I. Открытый аукцион

 Раздел I.1. Общие условия проведения аукциона

 Раздел I.2. Информационная карта аукциона

 Раздел I.3. Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа

Часть II. Проект государственного (муниципального) контракта

Часть III. Техническая часть

2.1.2. Предполагается, что участник размещения заказа изучит всю аукционную документацию, включая изменения, дополнения, разъяснения к аукционной документации, выпущенные заказчиком. 

Неполное предоставление информации, запрашиваемой в аукционной документации, или же предоставление аукционной заявки, не отвечающей всем требованиям аукционной документации, может привести к отклонению аукционной заявки.

2.1.3. Аукционная документация раскрывает, конкретизирует и дополняет информацию, опубликованную в извещении о проведении аукциона; в случае любых противоречий между ними аукционная документация имеет приоритет.

2.2. Разъяснение аукционной документации

2.2.1. Участник размещения заказа имеет право письменно или в форме электронного документа направить заказчику запрос о предоставлении разъяснений положений аукционной документации. Для этого участник размещения заказа должен направить заказчику соответствующий запрос по адресу, указанному в Информационной карте аукциона.

2.2.2. Заказчик обязан в течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса письменно или в форме электронного документа направить разъяснения положений аукционной документации при условии, что такой запрос поступил не позднее чем за пять дней до истечения срока подачи аукционных заявок. 

2.2.3. Разъяснения заказчика, включающие текст запроса, но без указания его источника, должны быть размещены на официальном сайте в течение одного дня со дня направления разъяснений аукционной документации по запросу участника размещения заказа, с указанием предмета запроса, но без указания участника, от которого поступил запрос. 

Разъяснение положений аукционной документации не должно изменять ее сути.

2.3. Дополнения и изменения в аукционной документации

2.3.1. В любое время, но не позднее чем за пять дней до окончания срока подачи аукционных заявок, указанного в Информационной карте аукциона, заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении аукциона и (или) аукционную документацию. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе продлевается так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее пятнадцати дней. Изменение предмета аукциона не допускается. 

2.3.2. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение и (или) аукционную документацию такие изменения публикуются и в течение одного дня размещаются на официальном сайте заказчиком в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении открытого аукциона.

2.3.3. В течение двух рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в аукционную документацию такие изменения направляются заказными письмами или в форме электронного документа всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена аукционная документация.

Статья 3. Подготовка заявки на участие в аукционе

3.1. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе

3.1.1. Аукционная заявка, подготовленная участником размещения заказа, а также вся корреспонденция, которой обмениваются участник и заказчик, уполномоченный орган, специализированная организация, должны быть написаны на русском языке.

3.1.2. Отдельные документы (или их части), предоставленные участником размещения заказа в составе заявки, могут быть подготовлены на другом языке при условии, что к ним будет прилагаться точный перевод необходимых разделов на русский язык. Заказчик вправе не рассматривать тексты, не переведенные на русский язык. 

Участник размещения заказа должен учитывать возможные риски того, что отсутствие перевода (или его ненадлежащий вид) документов в составе заявки на участие в аукционе может привести к неправильному пониманию аукционной комиссией представленных документов, в связи с чем такой участник размещения заказа может быть не допущен к аукциону.

3.2. Требования к документам, входящим в состав аукционной заявки

3.2.1. Аукционная заявка представляет собой полный комплект документов, предоставляемых участником размещения заказа для участия в аукционе. 

Аукционная заявка должна включать в себя следующее:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) доверенность, заверенную должным образом, или иной документ, свидетельствующий о том, что лицо, подписывающее аукционную заявку, имеет полномочия подписать аукционную заявку и иные документы и что аукционная заявка в этом случае имеет обязательную силу для участника размещения заказа;

в) оригинал или нотариально заверенную выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), оригинал или нотариально заверенную выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);

г) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг. В случаях, предусмотренных аукционной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;

д) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов; 

е) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе;

ж) другие документы, если это указано в Информационной карте аукциона.

Заказчик вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника размещения заказа – юридического лица, подавшего заявку на участие в аукционе, о проведении в отношении такого участника – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб. 

3.2.2. Отсутствие или неполное представление сведений, указанных в пункте 3.2, может привести к отклонению аукционной заявки. 

3.3. Количество аукционных заявок

3.3.1. Каждый участник размещения заказа может подать только одну заявку на участие в аукционе. Если в Информационной карте аукциона указано, что аукцион состоит из нескольких лотов, участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого лота. 

3.4. Форма аукционного предложения по цене контракта (цене лота)
3.4.1. Участник аукциона делает предложение по цене контракта непосредственно во время процедуры аукциона в соответствии с начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота) и «шагом аукциона». 

3.4.2. Предложения по цене контракта (цене лота) производятся поднятием карточки с номером участника аукциона либо поднятием карточки и голосом – в случае понижения цены контракта (цене лота), кратного «шагу аукциона».

3.5. Предложения участников аукциона по цене контракта (цене лота)
3.5.1. Участник размещения заказа должен предлагать цены товаров, работ и услуг в соответствии с условиями процедуры проведения аукциона, определенными в Информационной карте аукциона.

3.5.2. Предложения по цене контракта (цене лота), превышающие начальную (максимальную)  цену лота, указанную в Информационной карте аукциона, не рассматриваются. 

3.6. Валюта аукционной заявки и предложения по цене контракта

Цены на аукционе должны быть выражены в валюте контракта, которая указана в Информационной карте аукциона.

3.7. Обеспечение аукционной заявки

Участник размещения заказа должен представить как часть своей заявки на участие в аукционе финансовое обеспечение в виде денежных средств, в валюте и на сумму, которые указаны в Информационной карте аукциона, за исключением тех случаев, когда заказчиком денежное обеспечение аукционных заявок для участников размещения заказа не установлено.

Статья 4. Подача заявки на участие в аукционе

4.1. Оформление, подписание и вид подачи аукционной заявки

4.1.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в письменной форме или в форме электронного документа. При получении заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа, заказчик обязаны подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки. 

4.1.2. Аукционная заявка состоит из документов, перечисленных в пункте 3.2 настоящего раздела, должны быть напечатаны или написаны несмываемыми чернилами и подписаны участником размещения заказа или лицом (лицами), должным образом уполномоченным(и) действовать по поручению участника размещения заказа. Такие полномочия должны быть документально подтверждены в соответствии с положениями пункта 3.2 настоящего раздела. Представленные в составе заявки документы не возвращаются участнику размещения заказа.

4.1.3.  Заявки, направленные по почте и поступившие в последний день окончания срока подачи заявок по адресу, по которому подаются заявки в течение всего срока поступления заявок, за исключением последнего дня срока подачи заявок, признаются опоздавшими. Участник размещения заказа при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и признана опоздавшей.

4.1.4. Все вставки между строк, исправления, подтирки или надписи поверх первоначального текста будут действительны только в случае, если они парафированы лицом или лицами, подписавшим(и) аукционную заявку.

4.2. Запечатывание и маркировка аукционных заявок

4.2.1. Участник размещения заказа должен поместить аукционную заявку в конверт или папку в прошитом и пронумерованном виде.

4.2.2. Все аукционные заявки, оформленные в папки или конверты, должны содержать идентифицирующие сведения об участнике размещения заказа (имя или фирменное наименование, почтовый адрес) и сведения об открытом аукционе (номер аукциона и наименование предмета контракта (лота)).

4.3. Последний срок получения аукционных заявок

4.3.1. Аукционные заявки должны быть получены заказчиком по адресу, указанному извещении и Информационной карте аукциона, не позднее чем в час и день, указанные в Информационной карте аукциона. Участник размещения заказа самостоятельно определяет способ доставки аукционных заявок и несет все риски несоблюдения сроков получения заявок и нарушения целостности конвертов, связанные с выбором способа доставки.

Заказчик должен вести журнал регистрации подачи заявок, в который заносятся номера заявок, дата и время их получения, Ф.И.О., паспортные данные лица, подавшего заявку, номер и дата доверенности на право подачи заявки на участие в аукционе.

4.4. Аукционные заявки, полученные после окончания срока приема заявок

4.4.1. Заявки, поступившие по истечении срока их приема, указанного в извещении, не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа или их уполномоченным представителям вместе с документами под расписку либо по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки денежные средства указанным участникам размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола аукциона.

4.5. Изменения и отзыв аукционных заявок

4.5.1. Изменение участником размещения заказа своей аукционной заявки после подачи ее заказчику не допускается.

4.5.2. Участник размещения заказа вправе отозвать свою заявку после ее подачи при условии, что письменное уведомление об отзыве будет получено заказчиком до дня и времени рассмотрения аукционных заявок. Уведомление об отзыве может быть также направлено по факсу или в форме электронного документа, однако вслед за этим, не позднее дня и времени рассмотрения аукционных заявок, в обязательном порядке должен быть отправлен подписанный руководителем участника размещения заказа, самим участником размещения заказа или уполномоченным лицом документ об отзыве. 

 К уведомлению об отзыве предъявляются следующие требования:

а) уведомление должно быть направлено заказчику по адресу, указанному в извещении и Информационной карте аукциона;

б) уведомление должно содержать идентификационную маркировку, указанную в пункте 4.2 настоящего раздела, заголовок «Уведомление об отзыве аукционной заявки» и соответствующий текст. Уведомления об отзыве аукционной заявки, полученные позднее срока подачи заявок, не будут приняты во внимание, и поданная аукционная заявка будет рассматриваться как действительная;

в) уведомление должно быть подписано руководителем участника размещения заказа, самим участником размещения заказа или уполномоченным на это лицом.

4.5.3. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки денежные средства участнику размещения заказа, отозвавшему свою заявку на участие в аукционе, в течение пяти рабочих дней со дня поступления заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в аукционе. 
Статья 5. Рассмотрение заявок на участие в аукционе 

5.1. Вскрытие аукционных заявок 

5.1.1. Если заявка на участие в аукционе представляется в запечатанном конверте, заказчик осуществляют вскрытие такого конверта непосредственно после получения при ее регистрации. 

5.1.2. Ни одна из аукционных заявок не может быть отклонена при вскрытии, за исключением заявок, поступивших с опозданием, которые будут возвращены невскрытыми участникам размещения заказа в соответствии с пунктом 4.4 настоящего раздела.

5.2. Рассмотрение аукционных заявок на соответствие требованиям аукционной документации

5.2.1. Аукционная комиссия изучает аукционные заявки на предмет их полноты, наличия необходимого обеспечения аукционных заявок, всех необходимых подписей, а также правильности оформления аукционной заявки в целом.

5.2.2. Заказчик вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника размещения заказа – юридического лица, подавшего заявку на участие в аукционе, о проведении в отношении такого участника – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб. Указанные органы и организации в течение десяти дней обязаны предоставить необходимые сведения по запросу заказчика.

 В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа, установления факта проведения ликвидации участника размещения заказа – юридического лица или проведения в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, заказчик или аукционная комиссия вправе отстранить такого участника от участия в аукционе на любом этапе его проведения. 

5.3. Преимущества (преференции) учреждениям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов при размещении заказов

Заказчик устанавливает при размещении заказа преимущества учреждениям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов в размере процента от цены контракта, указанного в Информационной карте аукциона. Порядок предоставления вышеуказанной преференции содержится в Информационной карте аукциона. 

5.4. Оценка аукционных заявок и допуск участников размещения заказа к участию в аукционе

5.4.1. Комиссия рассматривает и оценивает аукционные заявки, которые ранее были определены как по существу отвечающие условиям аукциона, не более десяти дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.
5.4.2. При рассмотрении заявок на участие в аукционе участник размещения заказа не допускается аукционной комиссией к участию в аукционе в случаях:

а) непредоставления определенных аукционной документацией документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о товарах, работах, услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ;

б) несоответствия требованиям, установленным в соответствии с пунктом 3.2 настоящего раздела;

в) невнесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе в порядке, указанном в Информационной карте аукционной документации;

г) если представленные участником размещения заказа документы оформлены ненадлежащим образом либо их оформление не соответствует требованиям законодательства Российской Федерации и (или) настоящего Положения;

д) если заявка и документы поданы лицом, не уполномоченным участником размещения заказа на осуществление таких действий;

е) если представленные документы не подтверждают право участника размещения заказа на участие в аукционе и (или) не подтверждают право участника размещения заказа быть участником аукциона в соответствии с законодательством Российской Федерации;

ж) если заявка и документы поступили после истечения срока приема, указанного в извещении о проведении аукциона;

з) если участник размещения заказа внесен в реестр недобросовестных поставщиков;

и) в случае установления факта подачи двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что ранее поданные заявки не отозваны;

к) если технические, функциональные характеристики (потребительские свойства), а также количественные и качественные характеристики поставляемых товаров, выполняемых работ и оказываемых услуг, предлагаемых участником размещения заказа, не соответствуют требованиям, указанным в аукционной документации.
5.6.3. Отказ в допуске к участию в торгах по иным основаниям, кроме указанных в настоящей статье, не допускается.

5.5. Контакты участников размещения заказа с заказчиком

При проведении аукциона какие-либо переговоры заказчика или аукционной комиссии с участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения аукцион может быть признан недействительным по иску заинтересованного лица в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

Статья 6. Определение победителя аукциона

6.1. Процедура проведения аукциона, полномочия комиссии и аукциониста

6.1.1. Аукцион проводится в день и час, указанные в извещении о проведении аукциона по адресу, указанному в извещении по проведении аукциона.

Аукцион проводится аукционистом в присутствии членов комиссии, уполномоченных представителей заказчика, участников аукциона или их уполномоченных представителей.

6.1.2. Перед началом проведения аукциона комиссия проверяет документы и полномочия, необходимые для участия в аукционе, у присутствующих представителей участников. После этого уполномоченные представители участников получают от комиссии карточки с номерами, которые соответствуют регистрационному номеру заявки участника (далее – карточки). 

6.1.3. Председатель или ответственный секретарь комиссии объявляет о начале проведения аукциона и разъясняет участникам правила и порядок представления открытых по форме подачи предложений о цене контракта, оглашает размер «шага аукциона».

6.1.4. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на «шаг аукциона».

 «Шаг аукциона» устанавливается в размере 5% начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, заказчик обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5% начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не ниже 0,5% начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

6.1.5. Аукционист назначается заказчиком.

При проведении аукциона аукционист обязан:

а) действовать в строгом соответствии со своими полномочиями, описанными в аукционной документации;

б) проводить аукцион на русском языке, если аукционной документацией не предусмотрено использование при проведении аукциона иностранного языка;

в) оглашать наименование аукциона, основные его характеристики, начальную (максимальную) цену контракта (цену лота) и «шаг аукциона»;

г) объявлять о начале процедуры заявления участниками своих предложений по цене контракта (цене лота) поднятием карточек;

д) оглашать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), номер лота и предлагать участникам заявлять свои предложения по цене контракта (цене лота);

е) называть номер карточки участника, который первым заявил о снижении начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указывать на этого участника и объявлять заявленную цену как цену контракта (цену лота); 
ж) предлагать другим участникам заявлять свою цену контракта (цену лота), уменьшенную в соответствии с «шагом аукциона»;

з) объявлять цену контракта (цену лота), номер лота и номер карточки победителя аукциона после объявления о завершении аукциона;

и) снижать «шаг аукциона» в соответствии с пунктом 6.1.4 настоящей статьи настоящего раздела в случае отсутствия предложений участников о цене контракта (цене лота), предусматривающих более низкую цену контракта (цену лота); 

к) в установленных аукционной документацией случаях обращаться к заказчику для принятия ею следующих решений: завершении процедуры торгов и оглашении их результатов; объявлении о признании аукциона несостоявшимся; иных решений заказчика в отношении процедуры аукциона;
л) объявлять о снижении размера «шага аукциона», завершении процедуры торгов и оглашать их результаты, объявлять о признании аукциона несостоявшимся;

м) называть участников по номерам карточек (участник № 1, участник №2 и т. д.);

н) подписывать протокол аукциона.

6.1.6. Процедура аукциона проходит следующим образом:

а) аукцион ведет аукционист в присутствии комиссии, уполномоченных представителей заказчика, участников аукциона или их уполномоченных представителей;

б) участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника (далее – карточки), номер карточки должен соответствовать регистрационному номеру заявки участника;

в) аукцион начинается с объявления председателем либо секретарем комиссии о начале проведения процедуры аукционных торгов и количестве лотов, выставленных на аукцион, имен и названий участников, допущенных или не допущенных к участию в аукционе, имен и названий участников, которые допущены к участию в аукционе, но не явились на аукцион, о наличии и размере преимуществ (преференций) для учреждений уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов, о начале процедуры торгов;

г) после этого аукционистом объявляется о начале процедуры торгов по лоту и оглашаются: номер лота, предмет контракта, его существенные условия и характеристики, начальная (максимальная) цена контракта (цена лота) и начальный «шаг аукциона»;

д) после оглашения аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении, участникам предлагается заявить свои предложения по цене контракта (цене лота) путем поднятия карточек;

е) после подачи участниками первых предложений по цене контракта аукционист предлагает участникам заявлять свои предложения по цене контракта (цене лота), не превышающей уже заявленную участниками цену. Каждая последующая цена, понижающая предыдущую цену на «шаг аукциона», заявляется участниками путем поднятия карточек. В случае заявления цены, кратной «шагу аукциона», эта цена заявляется участниками путем поднятия карточек и ее оглашения;

ж) аукционист называет номер карточки участника, который первым заявил о снижении начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), и номер карточки каждого участника, который заявил последующую, сниженную на «шаг аукциона», цену контракта, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену контракта (цену лота);

з) при отсутствии предложений со стороны участников аукционист повторяет эту цену три раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукционист снижает «шаг аукциона» в соответствии с пунктом 6.1.4. настоящей статьи настоящего раздела, объявляет о признании аукциона несостоявшимся, если «шаг аукциона» снижен до минимального размера в соответствии с пунктом 6.1.4. настоящей статьи настоящего раздела;

и) при необходимости в процессе проведения аукциона аукционист может обратиться к комиссии или уполномоченному представителю заказчика с предложением прервать процедуру аукциона и объявить перерыв;

к) в случае если торги состоялись, аукционист объявляет о завершении процедуры торгов по лоту, о номере лота, наиболее низкой цене контракта и номере карточки победителя аукциона;

л) победителем аукциона признается участник, предложивший наиболее низкую цену контракта, номер карточки которого и заявленная им цена были названы аукционистом последними;

м) если несколькими участниками аукциона сделаны одинаковые последние предложения о цене контракта, победителем признается участник аукциона, который первым поднял карточку с предложением о последней цене контракта;

н) по итогам проведения аукциона председатель комиссии оглашает номер лота, победителя аукциона, предложенную им наиболее низкую цену контракта (цену лота), участника, занявшего второе место, и объявляет о завершении аукциона.

6.1.7. Во время процедуры аукциона секретарь или иной член комиссии фиксирует предложения участников о цене контракта, величину понижения начальной (максимальной) цены контракта (цене лота) и «шага аукциона».

6.1.8. Во время всей процедуры торгов участникам запрещается вступать в переговоры между собой и покидать место проведения аукциона.

6.1.9. В случае если в аукционе участвовал единственный участник или в связи с отсутствием предложений о цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), «шаг аукциона» снижен в соответствии с пунктом 6.1.4 настоящей статьи до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота) не поступило ни одного предложения о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену контракта, аукцион признается несостоявшимся. В случае, если аукционной документацией предусмотрено два и боле лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.
6.1.10. При проведении аукциона заказчик в обязательном порядке осуществляют аудиозапись аукциона.

Любой участник вправе осуществлять аудио- и видеозапись аукциона.

6.1.11. Предложения участников аукциона по цене контракта (цене лота), содержащие цену выше начальной (максимальной) цены контракта (цене лота), считаются недействительными и не рассматриваются. 

6.1.12. В случае проведения многолотового аукциона (торгов по нескольким лотам) процедура аукционных торгов проводится по каждому лоту аукциона отдельно.

6.2. Определение победителя аукциона и оформление итогов аукциона

6.2.1. Победителем аукциона может стать участник, предложивший наиболее низкую цену контракта.

6.2.2. По результатам проведения аукциона комиссия совместно с заказчиком составляет протокол аукциона. 

6.2.3. Протокол аукциона составляется в двух экземплярах, подписывается заказчиком и всеми присутствующими членами комиссии в день проведения аукциона и направляется вместе с контрактом для подписи победителю аукциона.

6.2.4. В случае если в аукционе участвовал единственный участник, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к аукционной документации проект контракта по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота). 

6.3. Протокол аукциона и уведомление об итогах аукциона

6.3.1. Протокол аукциона в течение пяти рабочих дней публикуется в официальном печатной издании и размещается на официальном сайте в течение дня, следующего после дня его подписания.

6.3.2. Любой участник после опубликования или размещения извещения и протокола об итогах аукциона вправе направить заказчику в письменной форме, а также в форме электронного документа запрос о разъяснении результатов аукциона. Заказчик в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме или в форме электронного документа обязан представить такому участнику соответствующие разъяснения.

Статья 7. Заключение контракта по итогам аукциона

7.1. Заключение контракта

7.1.1. Одновременно с уведомлением участника о том, что он является победителем аукциона, заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола аукциона передает победителю аукциона один экземпляр протокола аукциона и проект контракта, который составляется путем включения цены контракта (цены лота), предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемый к аукционной документации.

7.1.2. Победитель аукциона в срок, указанный в Информационной карте аукциона, должен подписать контракт, и вернуть его заказчику.

7.1.3. Контракт заключается на условиях и в сроки, указанные в извещении о проведении открытого аукциона и аукционной документации, но не ранее десяти дней с даты размещения на официальном сайте протокола аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

7.1.5. В случае если победитель аукциона отказался или уклонился от заключения контракта, заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить контракт с участником аукциона, который занял второе место. При этом, денежные средства, внесенные победителем в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе (если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе), не возвращаются.

7.1.6. Контракт заключается между заказчиком и участником, занявшим второе место, в течение срока, определенного в пункте 7.1.2 настоящего раздела. В случае уклонения от заключения контракта участника, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта, заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании аукциона несостоявшимся. При этом, денежные средства, внесенные участником размещения заказа в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе (если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе), не возвращаются.

7.1.7. В случае если в аукционе участвовал один участник, заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола аукциона обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к аукционной документации проект контракта. 

7.1.8. Единственный участник не вправе отказаться от заключения контракта. При этом контракт с единственным участником заключается на условиях, предусмотренных аукционной документацией, по начальной (максимальной) цене контракта цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона. 

7.1.9. В случае проведения аукциона по нескольким лотам контракт по итогам аукционных торгов заключается с победителем аукциона или иными лицами, предусмотренными в настоящем положении, по каждому лоту аукциона отдельно.

7.1.10. Заказчик может отказать в праве на заключение контракта, если после окончания процедуры проведения аукциона заказчиком в отношении участников размещения заказа будут установлены следующие факты:

а) недостоверность сведений, содержащихся в документах, представленных участником размещения заказа, признанным победителем аукциона, или участником, занявшим второе место, или единственным участником;

б) проведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица, признанного победителем аукциона, или участника, занявшего второе место, или единственного участника;

в) проведение процедуры банкротства в отношении участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя, признанного победителем аукциона, или участника, занявшего второе место, или единственного участника;

г) приостановление деятельности участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя, признанного победителем аукциона, или участника, занявшего второе место, или единственного участника в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

д) внесение в реестр недобросовестных поставщиков участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, признанного победителем аукциона, или участника, занявшего второе место, или единственного участника.

7.1.11. Если заказчик отказывает участнику или единственному участнику в праве заключения контракта по причинам, указанным в части 7.1.10 настоящего раздела, то право на заключение контракта переходит к участнику, занявшему второе место, либо аукцион признается несостоявшимся.

7.2. Обеспечение исполнения обязательств по контракту

7.2.1. В случае если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения контракта, контракт заключается только после предоставления победителем аукциона, единственным участником или участником аукциона, занявшим второе место, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя аукциона от заключения контракта, банковской гарантии, страхования ответственности по контракту или передачи заказчику в залог денежных средств в размере обеспечения исполнения контракта, указанном в извещении о проведении открытого аукциона. 

7.2.2. Способ обеспечения исполнения обязательства определяется таким участником аукциона самостоятельно. 

7.3. Исполнение контракта

7.3.1. Цена контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, установленных пунктом 7.3.3. настоящего раздела. Оплата поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг осуществляется по цене, установленной контрактом.

7.3.2. При исполнении контракта не допускается перемена поставщика (исполнителя, подрядчика), за исключением случаев, если новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) по такому контракту вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

7.3.3. Заказчик по согласованию с поставщиком в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов количество всех предусмотренных контрактом товаров при изменении потребности в товарах, на поставку которых заключен контракт. При поставке дополнительного количества таких товаров, заказчик по согласованию с поставщиком вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара.
7.3.4. Расторжение контракта допускается по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.
Статья 8. Обжалование 

Решения, принятые заказчиком, комиссией при проведении аукциона, могут быть обжалованы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел I.2

Информационная карта аукциона

	№ п/п
	Ссылка на пункт документации
	Наименование пункта

	1
	Пункт 1.2.
	Государственный заказчик:
Контактная информация: 

	2
	Пункт 1.3.
	Наименование открытого аукциона (предмет контракта):

	3
	Пункт 1.3.
	Место и срок поставки товаров:

	4
	Пункт 1.3.
	Начальная (максимальная) цена контракта:

Цена контракта должна включать в себя все налоги и иные обязательные платежи, уплачиваемые поставщиком в рамках исполнения контракта, расходы на транспортировку, доставку по адресу заказчика, погрузочно-разгрузочные работы

	5
	Пункт 1.3., 1.5.
	Источник финансирования: 

	6
	Пункт 1.5.
	Форма и порядок оплаты по контракту: 

	7
	Пункт 3.6.
	Валюта контракта: российский рубль

	8
	Пункт 3.2.
	Требования к качественным, техническим характеристикам поставляемого товара, требования к безопасности, количество поставляемых товаров:

	9
	Пункт 1.4.
	Требования к участникам размещения заказа: 

а) соответствовать требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов; 

б) не должен находиться в процессе ликвидации юридического лица;

в) в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя не должна проводиться процедура банкротства; 

г) его деятельность не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в аукционе; 

д) у него не должно быть задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию, в случае если обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято; 

е) обладать лицензиями и иными необходимыми разрешительными документами на осуществление связанных с выполнением контракта лицензируемых видов деятельности.

ж) отсутствие в предусмотренном Законом реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

	10
	Пункт 5.4.
	Преимущества, предоставляемые учреждениям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов при проведении аукциона:

	11
	Пункт 4.1., 4.2.
	Форма заявки на участие в аукционе – участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе, включая все необходимые документы, в письменной форме в запечатанном конверте или в отдельной папке в прошитом и пронумерованном виде.

	12
	Пункт 3.2.
	Заявка на участие в аукционе должна содержать следующие сведения и документы:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) доверенность, заверенную должным образом, или иной документ, свидетельствующий о том, что лицо, подписывающее аукционную заявку, имеет полномочия подписать аукционную заявку и иные документы и что аукционная заявка в этом случае имеет обязательную силу для участника размещения заказа;

в) оригинал или нотариально заверенную выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), оригинал или нотариально заверенную выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);

г) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг. В случаях, предусмотренных аукционной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товаром, работам, услугам;

д) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов; 

е) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе.

	13
	Пункт 3.4., 6.1.
	Форма оглашения участником аукциона своих предложений о цене контракта:

Во время процедуры аукциона уполномоченные представители участников получают от комиссии карточки с номерами, которые соответствуют регистрационному номеру заявки участника (далее – карточки).

После оглашения аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении, участникам аукциона предлагается заявить свои предложения о цене путем поднятия карточек.

После подачи участниками аукциона первых предложений о цене контракта (цене лота) аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по цене контракта, не превышающей уже заявленную участниками аукциона цену. Каждая последующая цена, понижающая предыдущую цену на «шаг аукциона», заявляется участником аукциона путем поднятия карточек. В случае заявления цены, кратной «шагу аукциона», эта цена заявляется участниками путем поднятия карточек и ее оглашения.

При оглашении предложения участник аукциона должен учитывать, что предлагаемая цена включать в себя все налоги и иные обязательные платежи, уплачиваемые в рамках исполнения контракта, расходы на транспортировку, доставку по адресу заказчика, погрузочно-разгрузочные работы

	14
	Пункт 4.3.
	Срок подачи заявок на участие: 

	15
	Пункт 4.3.
	Место подачи заявок на участие в аукционе: 

	16
	Пункт 3.7.
	Обеспечение заявок на участие в аукционе:
Размер обеспечения заявок: 5%
Реквизиты для внесения денежных средств:

	17
	Пункт 5.3., 5.5.
	Дата окончания рассмотрения заявок:

	18
	Пункт 6.1.
	Дата и время проведения аукциона:

	19
	Пункт 6.1.
	Место проведения аукциона:

	20
	Пункт 7.1.
	Срок подписания контракта:

	21
	Пункт 7.2.
	Обеспечение обязательств исполнения контракта:


Раздел I.3

Форма заявки на участие в аукционе

Государственному 

(муниципальному)заказчику

Дата, исх. номер

ЗАЯВКА

на участие в открытом аукционе «Нименование аукциона»
1. Изучив извещение о проведении аукциона, опубликованное в официальном печатном издании – «Торги и конкурсы», а также размещенное на официальном сайте в сети Интернет www.torgi.donland.ru, мы, нижеподписавшиеся, будучи лицами, уполномоченными представлять и действовать от имени:

	Организационно-правовая форма юридического лица, индивидуального предпринимателя
	Фирменное наименование участника размещения заказа

	
	


Подачей настоящей заявки выражаем желание принять участие в аукционе на условиях, изложенных в аукционной документации по лоту (ам) №____.

2. Для получения дополнительной информации Вы можете обратиться к следующим представителям нашей организации, располагающейся по адресу: 

_________________________________________________________________________

(укажите фактический адрес организации, индивидуального предпринимателя)

	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Телефон / факс

	
	Генеральный директор
	

	
	Главный бухгалтер
	

	
	
	


3. Участник размещения заказа ___________________________________________________

(укажите наименование организации, индивидуального предпринимателя)

обязуется:

а) соблюдать условия и порядок проведения аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона и аукционной документации;

б) в случае признания Победителем аукциона заключить с Заказчиком контракт в сроки, определенные аукционной документацией;

в) в случае признания Участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта перед победителем, заключить с Заказчиком контракт в сроки, определенные аукционной документацией;

г) в случае заключения контракта с Заказчиком предоставить гарантию на поставленное оборудование в течение _____ лет.

4. Подачей настоящей заявки участник размещения заказа __________________________________________________________________________________

(укажите наименование организации, индивидуального предпринимателя)

подтверждает что на момент подачи аукционной заявки наша организация:

· не находится в стадии ликвидации;

· не находится в процессе банкротства;

· деятельность организации не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях;

· не имеет задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год или сумма такой задолженности не превышает 25 процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период.

5. Данная заявка подается с полным пониманием того, что может быть отклонена в связи с тем, что нами будут предоставлены неправильно оформленные документы или документы будут поданы не в полном объеме.

	Наш юридический адрес:
	

	Наш фактический адрес:
	

	Почтовый адрес:
	

	Банковские реквизиты:
	


Подпись руководителя (индивидуального предпринимателя) ____________________ Ф.И.О.

Подпись главного бухгалтера ________________________________ Ф.И.О.

М.П.

Часть II
Государственный или муниципальный контракт*

(проект)

* прилагается в отношении каждого лота отдельно

Часть III
Техническая часть
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